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1. PRESENTACION.

Con la finalidad de elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico {PADA} del
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacidon de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento (OPDAPAS) del municipio de Lerma, el Area Coordinadora de
Archivo presenta el siguiente documento para dar cumplimiento a lo establecido en los
articulos 23, 24, 25 y 28 fraccion Ill de la Ley de Archivos y Administracion de Documentos
en el Estado de México y Municipios, mediante la correcta aplicacién de la administracién y
gesti¢n documental en los archivos de tramite y concentracién. Al llevar a la practica este
plan, el Organismo podra identificar las deficiencias en materia archivistica y establecer
mejoras. Por ello, en el afio 2026, este Organismo continuara trabajando vy afrontando
diversos retos en materia archivistica. Para el Organismo Publico Descentralizado para la

Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de \
Lerma, el PADA 2026 representa una herramienta de planeacién de corto, mediano y largo
plazo, que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones
institucionales orientados a implementar y fortalecer- la organizacién de su Sistema

Institucional de Archivos (SIA}, el establecimiento de estrategias, técnicas y metodologias

gue permitiran la modernizacion y el mejoramiento de los servicios documentales y \

archivisticos, asi como implementar y/o mejorar los proc ¢ procedimientos para la
administracion, organizacién y conservacién de los documenté eyemlos:

modernizacién y al mejoramiento continuo
el Organismo.
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2. MARCO NORMATIVO.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(Diario Oficial de la Federacién, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones).
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México

{Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Méxice, 10, 14 'y 17 de noviembre de 1917, reformas y
adiciones).

LEYES
Ley Organica Municipal del Estado de México \

(Periédico Oficial del Gobierno del Estado de México, 02 de marzo de 1993, reformas y
adiciones).

Ley para la Coordinacidn y Control da Qrganismos Auxiliares del Estado de México
(Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones).
Ley del Agua para el Estado de México y Municipios

(Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 22 de febrero de 2013,.reformas y adiciones).

Ley de Transparencia y Acceso a [a Informacién Pdblica del Es

servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneaﬁ

(Gaceta Municipal Periédico Oficial de'Gobierno Mu
de agosto de 2017).
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MANUALES

Manual General de Organizacién del Organismo Publico Descentralizado para la
Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarlllado y Saneamiento del Municipio
de Lerma

(Gaceta Municipal Periddico Oficial del Gobierno Mumc:pal de Lerma, Estado de México, 27
de enero de 2021).

3. MARCO DE REFERENCIA.

El OPDAPAS Lerma es el organismo responsable de administrar y operar los servicios,
conservar, dar mantenimiento, rehabilitar y ampliar los sistemas de suministro, drenaje v
alcantarillado, y, en su caso, el tratamiento de aguas y su reuso, asi como |a disposicidn final
de sus productos resultantes, dentro del municipio de Lerma. La mision del OPDAPAS Lerma
es prestar los servicios de agua potable, alcantarillado y saneamiento del municipio de
manera honesta, respetuosa, congruente y cooperativa para alcanzar la eficiencia y eficacia
mediante la solucién de posibles problemas en materia de infraestructura hidraulica)
privilegiando el interés plblico en atencién a los usuarios. En este contexto, y consciente de
laimportancia de los archivos para el desarrollo de una gestion administrativa eficiente, como
instrumento de apoyo para la transparencia y |z rendicién desguentas, y como medio para
gara ntizar el cumplimiento de los derechos humanos de acce i

publica, el Organismo Pub!lco Descentrallzado para la Pre
Potable, Alcantarillade y Saneamiento def MU@Lﬁiﬁga

bases para la orgamzaaon conservacion, adrﬁrﬁistrac:ion y pre
archivos, de observanua oblrgatorla e ms@urando al mis

La gestion documental y la administracién-de archivo
desarrollar al interior del Organismo Publico Desce
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado'y Saneamien
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4. JUSTIFICACION

La Ley General de Archivos y la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado
de México y Municipios establecen, en su articulo 23, que los sujetos obligados deben
elaborar un programa anual en materia archivistica, y en el articulo 24 puntualiza que el
programa anual contendrd los elementos de planeacién, programacion y evaluacién para el
desarrollo de los archivos, y deberd incluir un ehfoque de administracién de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacién, de conformidad con los instrumentos de planeacién
correspondientes de caracter estatal y municipal. '

El PADA 2026 aspira a generar las condiciones .que faciliten el cumplimiento de las
obligaciones establecidas tanto por la Ley General como por |a Ley Estatal. Para ellg, es
indispensable que las personas servidoras publicas con funciones archivisticas en el
Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma tengan un conocimiento uniforme Y.
actualizado sobre gestién documental y administracion de archivos. Ademds, se deben contar
con los recursos necesarios para desarrollar un modelo de gestién documental que articule
las actividades incluidas en el Sistema Institucional de Archivos, mediante |a gjecucién de
programas, proyectos, procesos ,actividades y estrategias gug.aseguren la aplicacién vy
homologacién de procedimientos técnicos con base en la ni
manera favorable en los procesos de la gestion documental d
los documentos de archivo; de tal manera que los ar

Saneamiento del Municipio de Lerma den fi
atribuciones y actividades reafizadas. En e

cordes con la
{esarrollo de los pf

gestion documental v de administracion de los a

En suma, la implementacion del PADA 2026 permitira
para la Prestacion de los Servicios de Agua Potab
Municipio de Lerma atender la problematica exist
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ejecucion de un modelo de gestion documental homogéneo, que permita la adecuada
integracion, organizacién y conservacion de la memoria documental que en ellos existe.

5. OBJETIVOS.
5.1 GENERAL

Implementar un modelo de gestién documental sustentado en la narmatividad, que permita
promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion documental en los archivos de
‘tramite y concentracién del Organismo Publico Descentralizado para la Prestacion de los
Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma, asi como la
integracion de archivos actualizados, que contribuyan al desarrollo de la gestion publica, a la
construccion de su memoria histérica y que garanticen los derechos humanos de acceso a la
informacion y a la verdad, a la proteccidn de datos personales, a la transparencia y a la
rendicidn de cuentas.

5.2 ESPECIFICOS

—

SIA} para proporuonar

OE1 Garantizar la operacién del Sistema Institucional de Arck
sustento normativo a la actividad archivistica del Organismo

Lerma, cumpliendo en tiempo y forma con las obligaciones e
y Estatal en materia de archivos.

OE2 Integrar y formalizar el Grupo Interdisci

6. PLANEACION,

Para la consecucién de los objetivos planteados e
describen las actividades a desarrollar, las cuale
participacion de las personas servidoras publicas que
de fas y los responsables de los archivos de tra
titulares de las unidades administrativas product



OPDAPAS
. SOMOS “2026, Aho de! Humanismo Mexicano en @ opdapasiermagob.mx
T S ‘ el Estadq de Memco. % 792 695 0548
O D 0.4 ,

6.1 ALCANCE

El PADA 2026 del Qrganismo Publico Descentralizado para la Prestacién de los Servicios de
Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Municipio de Lerma establece las actividades
que deberan desarrollarse en materia de archivos y es de observancia general y obligatoria
para el drea coordinadora de archivo, los mtegrantes del grupo interdisciplinario, las personas
responsables de las dreas de correspondencia y de losarchivos de trémite, concentracién, y
para las y fos titulares de las unidades adr_nln_lstratlvas adscritas al Organismo Publico
Descentralizado para la Prestacion de los Servicios de Agua Potable, Alcantarillado y
Saneamiento del Municipio de Lerma, de tal manera que se consolide el Sistema Institucional
de Archivos para lograr una adecuada gestidn y organizacidn de estos.

6.2 ENTREGABLES \

Productos entregables obtenidos a partir del desarrolio de las actividades del PADA 2026 del
Organismo Publico Descentralizado para la Préstacion de los Servicios de Agua Potable,
Alcantarillado y.Saneamiento del Municipio de Lerma.

1 Propiciariaintegracion ydesarrollo del Sistéma Institucional da Arc , garanti p para dar
, sustento normativo a fa actividad archivistica en OPDAPASLERMA, asi como cumplir en tiempo v forma con
" las obligaciones establecndas en Ias Leye-s General % Estatal en materia de archivos.

unidades administrativas prody ' by acién, en la determinacién g&
documentales, vigencias, plazos d A ¥Pbsicion documental,

0s de consulta archivistica; asi &
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6.3 ACTIVIDADES

OF1 11 Elaborar y aprobar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA | Director General de OFDAPAS
2025, LERMA y  Tiular del Area
Coordinadora de Archivo.
Elaborar y aprobar el PADA 2026
1.2 ) _ Director General de OPDAPAS
LERMA v Titular del Area

Coordinadora de Archivo

E2 2.1 Dar capacitacidn a fp§ responsables del Archivo de tramite para | Titular del Area Coordinadora de
poder tener archivos “organizadws. Archive de OPDAPAS LERMA y
: responsables de  Archivo de
Tramite.
Vigilar la correcta aplicacitn del Cuadro Generai de Clasificacian :

ivistica, asf com lenado de lacard d . .
2.2 Arch aell do cardtula de los Titular del Area Coordinadora de

expedientes gue se integren., Archivo de OPDAPAS LERMA
responsable del Archivo de
Concentracidn y responsables de
Archivo de Trémite,

documentales

3.1 tal de

Titular del Area Co
Archivo de OPDAP
Grupo Interdisciplinaric;

OPDAPAS LERMA,

6.4 RECURSO

IPADA del
a Potable,

55 establecidos en
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ACTIVIDAD N® DE
PERSONAS

PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

1.1 Elaborar y aprobar el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2025, 2
2

1.2. Elaborar, aprobar y publicar el PADA 2026.

GESTION DOCUMENTAL

2.1 Archivos de tramite organizados 40

2.2 Archivo de concentracién de OPDAOPAS LERMA instalado y funcionan

2.3 Dotar al Archivo de Concentracién de los recursos humanos, material
técnicos y tecnologia para su correcto funcionamienta

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

3.1 Elaborar el Catalogo de Disposicién Documental de OPDAP “fER

6.4.2 RECURSOS MATERIALES.
Se utilizan los que ya tienen asignados las unid
. Equipos de cc’)mpufo. |

* Material de papeleria.
* Equipo y mobiliario de oficina,

\
N
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7. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

1.1 Elaborar y aprobar el
Informe Anual de
Cumplimiento del PADA 2025.

1.2, Elaborar, aprobar vy
publicar el PADA 2026.

2,1 Archivos de trimite

organizados

2.2 Archivo de concentracidn
de OPDADPAS LERMA
instalado y funcionando

2.3  Dotar al Archivo de
concentracion de los recursos
humanos, materiales,
financieros, técnicos Y
tecnologla para su correcto
funcionamiento

3,1 Catdlogo de Disposicion
Documental de OPDAPAS
LERMA
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8. ADMINISTRACION DEL PADA.

8.1 COMUNICACIONES

La comunicacion que se lleve a cabo entre la persona titular del 4rea coordinadora de archivo

y aquellas responsables de las areas de correspondencia, de fos archivos de tramite y de

concentracién de las unidades admi_nist'rat'ivas productoras de la documentacién; se realizar N
~

8.2 CONTROL DE CAMBIOS

Al término de cada semestre, se verificara si es necesario realizar algtn ajuste en el PADA
2026 para estar en posibilidad de a alcanzar los objetivos planteados.

Resistencia a los cambios en lg | Sensibilizar mediante capacitaciones
- | transicidn y aplicacién de la Ley Generzal | sobre la importancia de una
1 vy Estatal de Archivos. adecuada administracién de
: arcj;uyos y sus beneficios a corto y

Cambios en los tiempos de

el Manual de procedimig fos?%%'zg
= de las actividades admil g
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Lerma de Villada, a 28 de‘ enero de 2026,

EDITH JAZMIN SANCHEZ FAVILA
TITULAR DEL AREA COCRDINADORA DE ARCHIVO
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